Procedury postepowania
w Gimnazjum Nr 1 w Raszynie

Procedury (po przeprowadzonej ewaluacji w dniu 31 sierpnia 2011r.) obowigzuja
od 1 wrzesnia 2011 r.

Cel powstania procedur postgpowania:

- stworzenie jednolitego i skoordynowanego systemu bezpieczenstwa w szkole, ktory ulatwi
podejmowanie decyzji i dziatan w sytuacjach trudnych wychowawczo i sytuacjach
kryzysowych

Kazdy nauczyciel (nie tylko wychowawca) jest upowazniony do ponizszych dziatan
w ramach wykonywania procedur.

Czes¢ I: Sytuacje trudne wychowawczo

Nieobecnos$¢ ucznia na zajeciach

Nieobecnosci usprawiedliwione — procedura nr 1
1. Usprawiedliwienia rodzice wpisuja w ciagu tygodnia, tylko w dzienniczku ucznia.
2. 30% usprawiedliwionych nieobecnosci zobowigzuje wychowawce do rozmowy
wyjasniajacej z rodzicami i zgloszenie problemu pedagogowi, jesli sytuacja w kolejnych
miesigcach nie ulegnie poprawie.

Nieobecnosci nieusprawiedliwione — procedura nr 2
1. Kazda godzina nieusprawiedliwiona skutkuje odjeciem punktéw (-2 za kazda godzing)
z zachowania.
2. O kazdych wagarach i ich konsekwencjach rodzice sa informowani telefonicznie.
3.W przypadku powtarzajacych si¢ wagaréOw rodzice sa wzywani do szkoty w celu
wyjasnienia sytuacji (dlaczego wagaruje, co rodzice robig zeby nie wagarowalo)
i poinformowaniu o dalszych konsekwencjach.
4. Jesli sytuacja si¢ powtarza, rodzice 1 uczen sg wzywani na rozmowe z pedagogiem celem
spisania kontraktu.
5. Jesli postanowienia kontraktu nie sg realizowane sprawa jest kierowana do Dyrektora
Gimnazjum, a nast¢pnie do organu prowadzacego i Sadu Rodzinnego.

Spoznienia
1. Informacje o spo6znieniach powyzej 15 minut sg wysylane przez nauczyciela jako uwaga
(w dzienniku elektronicznym) do wychowawcy i rodzicow.
2. Jeden raz w miesigcu wychowawca przekazuje informacj¢ o liczbie wszystkich spdznien
w swojej klasie z wyszczegolnieniem o0sob, ktore spozniaja si¢ notorycznie do dyrekcji
i pedagoga (pisemnie lub przez dziennik elektroniczny).
3. Uczen, ktéry spdznia si¢ na zajgcia notorycznie (powyzej 3 spOznien w tygodniu) jest
wzywany razem z rodzicami w celu wspolnego spisania Kkontraktu i konsekwencji
w przypadku braku zmiany zachowania.

Niezmienianie obuwia
1. Kazdorazowy brak zmienionego obuwia skutkuje odjeciem 1 pkt z zachowania.
2. Uczen moze uzyska¢ punkty dodatnie za sprzatanie terenu szkoty (5 pkt. za 1 godz. pracy)




Przeszkadzanie w prowadzeniu lekcji
1. Nauczyciel zwraca uczniowi uwage (np. przeszkadzasz mi), moze da¢ dodatkowe zadanie,
aby ucznia uaktywni¢, moze przekazac¢ sygnal typu stuknigcie w tawke lub klasnigcie itp.
2. Jesli to nie jest skuteczne wpisuje punkty ujemne.
3. Jesli uczen notorycznie przeszkadza na lekcji nauczyciel zglasza to wychowawcy
i rodzicom w formie uwagi przez dziennik elektroniczny. Wychowawca przeprowadza
Z uczniem rozmowe.
4. Gdy zachowanie ucznia nie ulega poprawie wychowawca w porozumieniu z pedagogiem
wzywa rodzicOw oraz ucznia w celu spisania kontraktu i ustalenia konsekwencji w przypadku
braku zmiany zachowania.

Samowolne oddalenie si¢ z lekcji lub szkoly skutkuje wstawieniem nieobecnos$ci
I postepowaniem jak w przypadku wagarow.

Uzywanie przenosnego sprzetu audio i telekomunikacyjnego na lekcji
1. Nauczyciel zwraca uczniowi uwage.
2. Jesli uczen nie zastosuje si¢ do polecenia nauczyciela wstawiane sg punkty ujemne.
3. W przypadku notorycznego tamania tego punku regulaminu wychowawca wzywa rodzicow
oraz ucznia w celu spisania kontraktu i ustalenia konsekwencji w przypadku braku zmiany
zachowania.

Wulgaryzmy

1. Ustali¢ dane personalne ucznia i wstawi¢ punkty ujemne z komentarzem.

2. Nauczyciel, ktory ustyszat wulgaryzmy sam decyduje, kiedy wysta¢ notatke/uwage
do rodzicéw, wychowawcy, pedagoga.

3. W przypadku notorycznych wulgaryzméw wychowawca wzywa rodzicow oraz ucznia
w celu spisania kontraktu i ustalenia konsekwencji w przypadku braku zmiany zachowania.

Czes¢ II: Sytuacje kryzysowe

Sytuacja kryzysowa = sytuacja, w ktorej widzimy realne zagrozenie zdrowia lub
zycia ucznidow, nauczycieli 1 personelu niepedagogicznego

Agresja (w tym stowna i grozby karalne)
1. Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast przerwac kazdy akt agresji miedzy uczniami.
2. Informacj¢ o agresywnym zachowaniu ucznia nauczyciel ustnie przekazuje wychowawcy
(p6zniej  sporzadza roéwniez pisemng notatke). Wychowawca  w porozumieniu
z pedagogiem/psychologiem podejmuje odpowiednie dziatania.
3. W przypadku uzasadnionej obawy spetnienia grozb zawiadamia si¢ o tym fakcie rodzicéw
(opiekundéw) zaréwno ucznia agresywnego jak i ucznia zagrozonego, zobowigzuje si¢ ich
do odebrania dzieci ze szkoly w celu zapewnienia im bezpieczenstwa.
3. W przypadku bardzo duzej agresji (np. pobicia, bdjek z udziatem kilku uczniéw itp.)
ze zdarzenia sporzadzany jest protokot.

Agresja ucznia wobec nauczyciela
Naruszenie nietykalnosci cielesnej (art. 222 k.k.),dokonanie czynnej napasci na
funkcjonariusza (art. 223 k.k.), zniewazenie funkcjonariusza (art. 226 k.k.),stosowanie grozby
bezprawnej lub przemocy (art. 224 k.k.) podlega karze zgodnie z przepisami Kodeksu
Karnego.




Alkohol
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenic szkoly uczen znajduje si¢

pod wptywem alkoholu:
1. Powiadamia (np. telefonicznie) o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoty
I wychowawce.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia

go samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Uczen nie moze pozostawac bez opieki - powinna zaja¢ si¢ nim pielegniarka lub

osoba przeszkolona w udzielaniu pierwszej pomocy.

3. Nauczyciel lub pielegniarka udziela pomocy medycznej, w razie potrzeby wzywa

lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia.

4. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia o fakcie rodzicow lub
opiekunow, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego stawienia si¢ w szkole.( w celu odebrania
ucznia)

5. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba powiadamia policje¢, jezeli rodzice nie
zglaszaja si¢ po dziecko w wyznaczonym czasie lub gdy dziecko zachowuje si¢

agresywnie. Policja podejmuje odpowiednie dziatania. Gdy rodzice/opiekunowie odmowia
odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia, albo przekazaniu funkcjonariuszom Policji — decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Ze zdarzenia sporzadzany jest protokot.

7.Jezeli incydent powtarza si¢, a deklarowana wspolpraca rodzicow nie przynosi
oczekiwanych rezultatow szkota powiadamia sad rodziny o poglebiajacej si¢ demoralizacji
ucznia.

Czyn karalny
W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat

nalezy zawiadomi¢ policj¢ 1 sad rodzinny, a w przypadku popehienia przestgpstwa przez
ucznia, ktory ukonczylt 17 rok zycia, prokuratora lub policje.

Palenie papierosow
1. Ustali¢ dane personalne ucznia,
2. Powiadomi¢ wychowawce,
3. Wychowawca wstawia punkty ujemne, informuje rodzicow i przeprowadza rozmowe
Zuczniem. Zawiera z uczniem kontrakt majacy na celu zaniechanie kolejnego kontaktu
Z nikotyng
4. Nagana wychowawcy
5. W przypadku kolejnego kontaktu ucznia z nikotyng lub posiadania przez niego wyroboéw
tytoniowych wychowawca informuje pedagoga 1/ lub psychologa oraz wzywa rodzicow
do szkoty w celu podpisania z nimi kontraktu. Uczen otrzymuje kolejne punkty ujemne.
6. Nagana dyrektora szkoty
7. W przypadku braku poprawy zachowania (mimo wspotpracy ze strony rodzicow) szkota
informuje dzielnicowego/policje o demoralizacji ucznia.
8. Jesli uczen zostanie przylapany na paleniu papierosoOw poza terenem szkoly nauczyciel ma
obowigzek poinformowac o tym wychowawce a ten rodzicéw ucznia.

NarkotykKi i dopalacze
W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje sie substancja
przypominajaca wygladem narkotyk lub dopalacz:
1. Powiadomi¢ o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty i wezwac policje.




2. Zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpieczy¢ substancje przed dostepem o0s6b
niepowotanych oraz ewentualnym jaj zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

3. Wszelkie substancje rozlane lub rozsypane nalezy odgrodzi¢ i zabezpieczy¢ przed
rozniesieniem np. na podeszwach obuwia.

4. Czeka¢ na przyjazd policji i nie podejmowaé zadnych dzialan zwigzanych z proba
dostarczenia zabezpieczonej substancji na najblizszy posterunek.

5. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekaza¢ zabezpieczong substancj¢ i informacje
dotyczace szczegotow zdarzenia.

6. Ze zdarzenia sporzadzany jest protokot.

Gdy nauczyciel podejrzewa, ze konkretny uczen jest w posiadaniu substancji odurzajacej,

algorytm czynno$ci powinien wyglada¢ nastepujaco:

Odizolowa¢ ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym pomieszczeniu.

Powiadomi¢ o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawce klasy.

3. W obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) zada¢ okazania
zawarto$ci kieszeni 1 plecaka oraz ewentualnie innych przedmiotow budzacych
podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang substancja i jej wydania. W celu
wprowadzenia atmosfery wspolpracy, o obecno$¢ mozna poprosi¢ wychowawce lub
nauczyciela, do ktérego uczen ma zaufanie. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
dokona¢ przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie
dla policji.

4. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nalezy ja zabezpieczy¢ i podjac kroki opisane

w poprzednim punkcie m.in. wezwac policjg.

Powiadomi¢ rodzicow w celu natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

6. Ze zdarzenia sporzadzany jest protokot.
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W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty uczen znajduje si¢ pod
wplywem narkotykow lub dopalaczy:
1. Powiadamia (np. telefonicznie) o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoty 1
wychowawce.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
Uczen nie moze pozostawac bez opieki - powinna zaja¢ si¢ nim pielegniarka lub
osoba przeszkolona w udzielaniu pierwszej pomocy.
3. Nauczyciel lub pielggniarka udziela pomocy medycznej, w razie potrzeby wzywa
lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia.
4. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia o fakcie rodzicéw lub
opiekundow, ktérych zobowigzuje do niezwlocznego stawienia si¢ w szkole.
5. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba powiadamia policje, ktora podejmuje
odpowiednie dziatania w przypadku gdy rodzice nie zglaszajq si¢ po dziecko w wyznaczonym
czasie, a jest ono agresywne, zachowaniem zakldca porzadek lub zagraza zyciu lub zdrowiu
innych.
6. Ze zdarzenia sporzadzany jest protokol.
7Jezeli incydent powtarza si¢, a deklarowana wspotpraca rodzicOw nie przynosi
oczekiwanych rezultatow szkota powiadamia sad rodziny o poglebiajacej si¢ demoralizacji
ucznia.

Umawianie si¢ na bojke.
Nauczyciel, ktory posiada informacj¢ o planowanej bojce, powiadamia o tym fakcie dyrektora




szkoty. Dyrektor informuje policje, ktéra podejmuje odpowiednie dziatania. Nalezy dokona¢
szczegblowych ustalen 1 przeprowadzi¢ rozmowy z potencjalnymi uczestnikami.

W kazdym przypadku braku wspélpracy rodzicow ze szkola i poglebiajaca sie
demoralizacja ucznia, dyrektor powiadamia o sytuacji sad rodzinny !

Podobnie szkola powiadamia sad i policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej
srodki oddzialywan wychowawczych a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow !

Czes¢ 111 : Pozostale sytuacje

Przebywanie obcych 0s6b na terenie placowki
Osoby postronne przebywajace na terenie gimnazjum wpisujg si¢ do ksiegi gosci i odbieraja
identyfikator. Bez dopetnienia tej formalnosci nie mozna przebywac na terenie szkoty
(wyjatkiem sg dni zebran z rodzicami).

Udzielania informacji o uczniach i placéwce osobom postronnym.
Wszelkich informacji dotyczacych placowki, 0sob w niej zatrudnionych oraz uczniéw udziela
wylacznie dyrektor szkoty.

Procedury opracowano na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa:
1. Ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
2. Kodeks Postepowania Karnego
3. Ustawa 0 wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi z dnia
26 pazdziernika 1982 r.
4. Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r.

Opracowal zespol w skladzie:
Bernadeta Kapys$ — pedagog szkolny
Ewa Gralczyk — psycholog

Lidia Skoneczna-Gola — nauczyciel
Agnieszka Janowska — nauczyciel
Monika Majos — nauczyciel



